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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagio dos servigos de digitalizagéo, tratamento de dados e gerenciamento em sistema
préprio de automagio bem como gravagdo em CD/DVD - ROM, de atos, documentag@o contéabil e
procedimentos licitatérios junto a Camara Municipal de Barbalha.

1.2 Gerenciamento eletronico de documentos no formato A4/0ficio, com fornecimento de

software, para armazenamento, indexagdo, consulta e exportagdo dos documentos e de hardware
(scanner e servidor).

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Barbalha/CE, espera-se com esta iniciativa, dar mais organizag@o,
maior seguranca e confiabilidade das informagdes, bem como economia de gastos com espago
fisico.. Além de digitalizar todos os processos contabeis, licitatdrios, patrimoniais e demais atos
administrativos, de interesse do Poder executivo Municipal. Com a digitaliza¢do dos documentos,
havera também um maior controle dos processos, dos documentos e aumento da transparéncia,
facilitando inclusive a disponibilizagdo de informagdes para a sociedade. Através da digitalizag@o,
se tonardo mais facil o acesso e a realizagdo de buscas nos documentos (inclusive via redes de
computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos).

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1 - Os documentos a serem digitalizados compreendem:

3.1.1 - Documentos contdbeis: notas de empenho, orcamentos, documentos fiscais, recibos e
copias de cheques;

3.1.2 - Processos Administrativos licitagdes, dispensas outros processos,

3.1.3 — Legislagédo, Leis municipais, Resolugdes, Portarias,

3.1.4 - Atas

3.2 - Os servi¢os a serem prestados deverdo incluir:

3.2.1 - Preparagdo dos documentos (retirar grampos, desencadernar e encadernar novamente);
3.2.2 - Digitaliza¢do Profissional através de captura de imagens por scanner, com geracdo de
Banco de Imagens e indexagé@o por processo;

3.2.3- Microfilmagem em filme de, no minimo, 16mm;

3.2.4- Gravagédo em formato digital: PDF/OCR;

3.2.5 - Geragdo dos conteudos (banco de dados) em CD/DVD com sistema de consulta, com
fornecimento de, no minimo, 03 (trés) copias;

3.2.6- Inclusdio dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento de banco de dados
digital da Camara Municipal de Barbalha, bem como atualizados no sitio oficial da Camara.

3.3 - Os documentos a serem digitalizados serdo entregues pela Camara Municipal, mediante
protocolo, de forma gradativa, conforme necessidade da contratante.

4. DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera prestar o servigo de digitalizacdo dos documentos na sede da Camara
Municipal.

42. A contratada devera estruturar nas dependéncias da Camara Municipal, uma central de
-digitalizagio capaz de atender as necessidades dos servigos dispondo de:
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4.2.1 Equipamentos de informatica: scanners e demais insumos que se fizerem necessarios p
realizacdo dos servigos:

4.2.2. O servidor devera possuir a configuragdo minima de 01 (um) processador com memdria e
disco rigido suficiente para prestacdo dos servigos;
4.2.3. Software especifico de gerenciamento do envio de documentos;

5. DA VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O futuro Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado per igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57,
da Lei Federal n°® 8.666/93.

6. DOS RECURUSOS ORCAMENTARIOS

6.1 - As despesas do Contrato correrdo por conta de recursos oriundos de Recursos Proprios,
previstos nas seguintes dotagdes or¢amentarias:

Or_gjo Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
00

00 01.031.0001.2.001 33903900/33903600

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitagdo, sdo
obrigacdes da contratada:

7.2 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especifica¢des do instrumento
contratual e deste Termo de Referéncia, Os quais serdo executados na sede da Camara Municipal.
7.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratagdo necessario a execu¢do do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a
legislagdo trabalhista ¢ as despesas com locomogdo, hospedagem e alimentagéo para a assessoria
ostensiva semanal e mensal.

7.4 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou
a terceiros.

7.5 - Utilizar de forma pratica e confidencial, os documentos fornecidos pela cdmara Municipal
para a execugdo do Contrato.

7.6 - A contratada sera responsavel por todo o suporte técnico, incluindo manutengéo corretiva e
preventiva de todo o sistema de gerenciamento eletronico de documento.

8.0 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1 - Sdo obriga¢des da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

8.2 - Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligencias
de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada.

8. 3- Efetuar o pagamento das obrigagdes financeiras advindas da Contratacéo.

8.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou Comissdo
especialmente designada. ‘

9.0 DISPOSICOES GERAIS

9.1 O contrato com a Cdmara Municipal de Barbalha/CE, ndo podera ser subcontratagdo sem a
autoriza¢do deste por escrito sob pena de aplicag@o de sansdo legal, inclusive rescisdo. '
9.2 Caso o servigo apresente irregularidades, especificagdes incorretas, ou estejam fora dos
padrdes determinados, sera solicitada a regulariza¢@o no prazo de 48 horas. O atraso na corregdo
dos mesmos acarretard a suspensio do pagamento, alem da aplicagdo das penalidades cabiveis.
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'10.0 CONCLUSAO
10. 1 A presente descrigdo dos servigos tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da (gestdo na Camara Municipal, para adequagdo as atuais exigéncias impostas
notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabiliza¢do dos
gestores, que exigem servigos especializados de nivel altamente competente com rapidez, desta
forma haja modernizag@o nos sistemas e processos de trabalho, onde as informagdes exigidas pela
legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto

para direcionar o foco da gestéio para resultados, corno para atender aos controles interno, externo
e social.

Barbalha, 18 de Janeiro de 2021.

[Lw}/u Rz JodT B
7 Salviano dos Santos Dantas
Diretor Geral
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ANEXO II
PREGAO N°2021.01.18.1

MODELO DE PROCURACAO

................................................................. , CNPJ/CPF n.
................................................................. \ com sede (endereco) a
..................................................................................... , neste ato representada pelo(s) (diretores ou
sécios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissio e enderego)
.......................................................................................................... , a quem confere(m) amplos
poderes para junto a Camara Municipal de Barbalha praticar os atos necessarios para representar a
outorgante na licitagdo na modalidade PREGAO n.° 2021.01.18.1, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los,
apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condi¢des, confessar, transigir, desistir, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem,
com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso.

Local, data e assinatura.

RECONHECER FIRMA(S)
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ANEXO II1
PREGAO N°2021.01.18.1

MODELO DE DECLARACAO DE (;UMPRIMEI’\ITO AO DISPOSTO NO INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

A 5 BIMPIESA. covraresuvonemnsshsnessishnskisssenisamssasissersrssansaniasssses , inscrita no CNPJ sob o n°
............................................. o SIEHRAA, THR Levorsmmmruisnnpsnvsnssnnnnamsconmuns ansnnssessda5an s §55a AFarmaam HoR SR SR EINS AN SHTEE

DECLARA, sob as penas da lei, para surtir efeito junto & Camara Municipal de Barbalha, no

procedimento licitatério sob a modalidade PREGAO, que nido incide na proibi¢do contida no

inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firma a presente.

Local,-Data e Assinatura.
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ANEXO IV
PREGAO N°2021.01.18.1

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A empresaiprofiSSIOnA] . couummesssssssmommummsrsmessssesmsvssesssnseryvessrensos , inscrita no CNPJ/CPF sob
.................................................... , situada  (residente e  domiciliada) na
........................................................................................................ , DECLARA, sob as penas da lei,
que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo

licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.
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ANEXO V
PROPOSTA PADRONIZADA

A Céamara Municipal de Barbalha, Estado do Ceara.
"Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n® 8.666/93 e Lei
n° 10.520/2002, bem como as clausulas e condigdes da modalidade PREGAO n°2021.01.18.1.

Declaramos ainda, que no ocorreu fato que nos impega de participar da mencionada Licitagdo.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar os servigos especificados no Anexo I, caso sejamos
vencedor(es) da presente Licitac@o.

Objeto: Contratagdo dos servigos de digitalizagdo, tratamento de dados e gerenciamento em sistema proprio de
automagdo bem como gravagdo em CD/DVD - ROM, de atos, documentagdo contabil e procedimentos licitatorios
junto a CAmara Municipal de Barbalha, conforme especificagdes apresentadas a seguir:

Relacéo de Itens do Lote: 01 — Digitalizagao

Item Especificacao Unid.| Qtde. Valor Valor Total
N° Unitario
1 |Servicos de digitalizagdo, tratamento| Més 12

de dados e gerenciamento em sistema
préprio de automagdo bem como
gravagdo em CD/DVD - ROM, de atos,
documentagéo contabil e
procedimentos licitatérios junto a
Camara Municipal de Barbalha

Total

Valor Total da Proposta RS...........ccceeie. NS )

o0 0] 10311 11 1H O TOOORURRURSSIRS ISUSRIRRRIRR PSPPI TR P ST
ENMAETEEO: +vvvveeteeetetesieteste ettt h s e
CNPJI/CPE: L..oteeterrereseessssestosssstbreossssessarsisasntssassassssiossestssissssssensssmsssastasesasassssessestsonesssssssassnsseass
Data da Abertura: ........ccceevvevniiieiiiiieiiiennnn
HOTATIO: il oveerenneennnesnssesisisasiapossnsissiasssasas
- Prazo de Execug@o: Conforme Edital.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias
Observacgdo: Colocar Carimbo o CNPJ no verso.
Data: ..o

Assinatura do Proponente
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestagdo de servigos firmado entre a Camara Municipal
de BARBALHAJ/CE € .........sissssississsmussssuvsssssassinses
A CAMARA MUNICIPAL DE BARBALHA, Estado do Ceara, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n.°° 06.740.377/0001-63, neste ato representada por
seu Presidente, 0(a) ST(). ..ceoveevevuiininrerieinienieiseseneninenes , residente e domiciliado(a) na Cidade
de Barbalha, apenas denominado d¢ CONTRATANTE, e de outro lado a Empresa/Pessoa Fisica
........................................... v, estabelecida  (residente e  domiciliada)  na
PR FTURSRprers: o , inscrita no CNPJ/CPF sob 0 n.?
............................................. ) neste ato representada pelo(a) Sr(a).
........................................................................ ., portador(a) do CPF n°
apenas denominada de CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, tendo em vista o
resultado da Licitagdo procedida do PREGAO n° 2021.01.18.1, tudo de acordo com as normas

gerais das Leis n° 8.666/93 ¢ n° 10.520/02, e suas alteragdes posteriores, mediante clausula e
condigOes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Processo de Licitagdo na modalidade PREGAO N.° 2021.01.18.1, de acordo
com a Lei Federal n° 10.520/02, e no que couber com a Lei Federal n° 8.666/93, devidamente
homologado pelo(a) S1(a). ..cevvrveerireenneniiiinniiie, , Presidente da Camara Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a Contratagdo dos servigos de
digitalizago, tratamento de dados e gerenciamento em sistema préprio de automagédo bem como
gravagdo em CD/DVD - ROM, de atos, documentagdo contéabil e procedimentos licitatérios junto
a Camara Municipal de Barbalha, conforme descri¢do dos servigos apresentada no Anexo [
(Termo de Referéncia) do Edital Convocatorio, nos quais a Contratada sagrou-se vencedora, na
forma discriminada no quadro abaixo:

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 - A CONTRATADA se obriga a executar os servi¢os no regime de execugdo
indireta.

3.2 - Os servicos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Barbalha,
devendo a Contratada possuir, no periodo de vigéncia contratual, instalagdes necessarias ao
regular desenvolvimento dos mesmos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE

I

PAGAMENTO, DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

4.1 - O objeto contratual tem o valor mensal de R cinsimmmessamensessinsase Totalizando o
valor global de RS ........coeiiine , para a execugdo de todos os servigos contratados.

4.2 — Os pagamentos serdo feitos até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao
da realizacdo dos servigos, conforme atestados de execugdo dos servicos visados pela Contratante.

4.3 - A Camara Municipal se reserva no direito de cancelar o presente PREGAO,
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no todo ou em parte, de acordo com as condi¢des estabelecidas na legislagdo pertinente, &
como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% (vinte e cinco por cento), sem que caiba
ao Contratado o direito de reclamagéo ou indenizag@o.

4.4 - O Contrato ndo sera reajustado.

4.5 - Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuigio da Administragio para a justa remuneragdo dos servigos,
desde que objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de conseqiiéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execug@io do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando 4lea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos

termos do Art. 65, Inciso 11, alinea “d” da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado através de ato
administrativo

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 — O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93, e suas
alteragdes posteriores.

CLAUSULA SEXTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 - As despesas deste contrato correrdo por conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal, previstos na seguinte dotag@o orgamentaria:

...........................................................

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 - Obrigam-se CONTRATANTE ¢ CONTRATADA a cumprir fielmente os
regramentos discriminados pelo Edital e Contrato originarios do PREGAO n.°2021.01.18.1, de 18
de Janeiro de 2021 e as normas estabelecidas na Lei 8.666/93 e na Lei n® 10.520/02, obrigando-se
ainda a:

CONTRATANTE

7.2 - Exigir da contratada o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo
na prestagdo dos servicos e o cumprimento dos prazos, sendo indicado(s) funcionario(s) para
-fiscalizar os servigos.

7.3 - Colocar a disposi¢do da contratada tudo o que for necesséario para a perfeita
execugdo dos servigos solicitados.

7.4 - Fornecer, sempre que for solicitado pela contratada, informagdes pertinentes a
execugdo dos servigos.

7.5 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

CONTRATADA

7.6 - Manter durante toda execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na
licitagdo.

7.7 — Cumprir fielmente com todos os servigos solicitados.

7.8 - Utilizar nos servigos prestados somente profissionais e qualificados para tal
fim.

7.9 - Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, desde os
salarios do pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham incidir sobre o presente contrato.

7.10 - Nio transferir a outrem, total ou parcialmente, as responsabilidades a que
estd obrigada por forca deste contrato, sem subcontratar, sem prévio consentimento do
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CONTRATANTE;
' 7.11 - Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e/ou supressdes até
o limite fixado no art. 65 da Lei n° 8.666/93;
7.12 - Manter o CONTRATANTE informado sobre o andamento dos servigos,
informando-o sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

CLAUSULA OITAVA - DAS PROIBICOES
8.1 - E vedado 8 CONTRATADA a subcontratagdo dos servigos, parcial ou total,
sem a prévia e expressa anuéncia ¢ autorizagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA
CONTRATACAO ‘

9.1 — Os servigos, objeto deste contrato, serdo recebidos nos seguintes termos:

9.1.1 - Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicagdo escrita do
contratado.

9.1.2 - Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO

10.1 - O Inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a
ocorréncia de quaisquer das situagdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais
altera¢des, sera comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificagdo por escrito,
entregue diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada
a regularizagéo no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.2 - A ndo regularizag@o podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo
do Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento, a suspensdo da
prestagdo dos servigos pela CONTRATADA até a sua normalizagio

10.3 — A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato,
enquanto durar o vinculo contratual, estara sujeita as seguintes sangdes:

10.3.1 — adverténcia;

10.3.2 — suspensdo temporaria do direito de participar de licitagéo;

10.3.3 — impedimento de contratar com a Administragéo;

10.3.4 — declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 — A CONTRATADA pagara 8 CONTRATANTE a titulo de multa pelo néo
cumprimento do estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situacoes:

11.2 - Atraso injustificado na execugéo dos servigos, causando, consequentemente
atraso nos prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da
contratacao.

11.3 — Inexecucdo total ou parcial dos servicos, sem prévia justificativa, multa
correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o montante total da contratagio.

11.3.1 — Caso ocorra qualquer uma das situagdes descritas no sub-item anterior, a
CONTRATANTE fica desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente
da multa pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
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12.1 — O ndo cumprimento das disposi¢des especificadas neste Contrato implicara
automaticamente em quebra de Contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei Federal 8.666/93, reconhecidos desde ja os Direitos da Administracdo, com relagdo as normas
contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.

12.2 - O presente contrato ¢ rescindivel ainda, independentemente de qualquer
interpelagdo judicial ou extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 — Omissé@o de pagamento pela CONTRATANTE;

12.2.2 — Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso
por escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes.

12.2.4 — No caso de ndo cumprimento de qualquer das cldusulas deste contrato, a
parte que se sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagéo
por escrito com a antecedéncia definida no sub-item anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1 — Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugdo dos servigos serdo
efetuadas mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1 - Este contrato devera ser publicado por afixa¢@o em local de costume, até o 5°

| (quinto) dia util do més subsequente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS ANEXOS
15.1 - Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento

licitatorio, a proposta apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondéncias trocadas
entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

-16.1 — O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
contrato € o da Comarca de BARBALHA/CE, excluindo-se qual outro por mais privilegiado que
seja.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1 - Declaram as partes que este Contrato corresponde & manifestagéo final,
completa e exclusiva do acordo entre elas celebrado.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias

de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais
efeitos.

BARBALHA/CE, .voonvvoeeveoeeeveeeeeeeeseeesesee
CONTRATANTE
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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